
 



 

  

ICT-REGLEMENT  
  

Logingegevens  

  

● Bij de start van je schoolloopbaan ontvang je een gebruikersnaam, een e-mailadres 
(voornaam.familienaam@leiepoort.be) en wachtwoorden. Met deze gegevens log je in 
op de schoolcomputers, Smartschool en je Google-account met bijhorende applicaties 
zoals Gmail en Google Drive. Met je Google-account log je ook in op het Chromebook.  

● De logingegevens zijn strikt persoonlijk. Je logt enkel in met jouw gegevens.  
● Je bewaart de logingegevens goed en veilig. Je geeft ze niet door aan derden.  
● Als je de logingegevens verliest, vraag je deze opnieuw aan bij het ICT-team.  
● Als je Leiepoort verlaat, worden na een week de logingegevens gedeactiveerd.  

  

Applicaties  

  

● Met Smartschool, de digitale leeromgeving, werk je in een digitale lesgroep voor elk vak. 
De vakleerkrachten kunnen berichten, lesmateriaal en digitale opdrachten in de lesgroep 
plaatsen. Je raadpleegt er ook je schoolagenda, resultaten en rapporten. Elke weekdag 
wordt om 17.00 uur (naar leerlingen) en om 19.00 uur (naar ouders, begeleiders …) een 
melding van nieuwe resultaten verzonden.  
Je communiceert bij voorkeur via Smartschool met medeleerlingen en het schoolteam. 

● Met Gmail beheer je je mailbox. Je gebruikt dit e-mailadres om je te registreren op 
andere websites die je voor school gebruikt. Je neemt dus best regelmatig een kijkje.  

● Met Google Drive sla je bestanden online (in de cloud) op. Je maakt, deelt en bewerkt er 
documenten, alleen of samen met medeleerlingen.  

● Vanop je Chromebook kan je afdruktaken op school doorsturen. De doorgestuurde 
opdrachten kan je afdrukken in het Kompas. Deze worden verrekend via de schoolfactuur. 

 

Schoolcomputers en smartboarden 

  

● De schoolcomputers en smartboarden bevinden zich in de computerklassen of 
klaslokalen. Ze zijn eigendom van de school en zijn verbonden met het schoolnetwerk.  

● Je vraagt toestemming als je een schoolcomputer, smartboard, beamer of 
geluidsinstallatie in een klaslokaal wil gebruiken.  

● Je wijzigt geen instellingen. Je installeert geen software. Onrechtmatige toegang tot het 
schoolnetwerk en alle apparatuur daarmee verbonden is niet toegelaten.  

● Je vraagt toestemming als je randapparatuur (geheugenstick, hoofdtelefoon …) wil 
aansluiten.  

● Na het gebruik van een schoolcomputer, meld je je correct af.  
● Bij schade of defect meld je dit onmiddellijk aan de leerkracht of het ICT-team.  
● Je gaat nooit zonder toestemming een computerklas binnen.  

  



● Je neemt enkel het materiaal dat nodig is voor de les mee in een computerklas. Je plaatst 
je boekentas in de gang en je laat je jas en loshangende kledij aan de kapstok. Je houdt 
de doorgang vrij.  

● Je eet en drinkt nooit in een computerklas.  
● Bij het verlaten van een computerklas, schik je toetsenbord en muis netjes voor het 

beeldscherm. Je schuift je stoel onder de tafel.  

  

Chromebooks  

  

De Vlaamse Overheid voorzag gedurende enkele schooljaren extra middelen voor ICT onder 
de noemer ‘Digisprong’. Voor Leiepoort betekende dit dat we elke leerling een Chromebook 
gratis in bruikleen gaven. Helaas komt de overheid niet met nieuwe middelen over de brug. 
Daarom schakelen we stapsgewijs over naar aankoop van het toestel door de leerling. We 
startten hiermee in het schooljaar 2024-2025 in het eerste jaar. Ook in 2025-2026 houden we 
de werkwijze aan zoals uitgestippeld. 
 
Alle leerlingen van het eerste jaar én leerlingen die instromen in het tweede jaar (en niet 
van Leiepoort komen) bestellen een Chromebook via de webshop van Signpost. Enkel 
indien je de bestelling plaatst en betaalt voor 15 juli, wordt het Chromebook tijdig op school 
geleverd. Leerlingen ontvangen hun Chromebook samen met hun boekenpakket. De 
logingegevens worden meegedeeld tijdens de eerste ICT-projectdagen, waar ze meteen de 
eerste kneepjes van het vak leren. 
 

Een zelf aangekocht Chromebook gebruiken 
 
We stellen de volgende voorwaarden: 
● Het toestel is een Chromebook, geen Windows of Mac. 
● Het Chromebook is niet ouder dan 2 jaar en ontvangt automatische updates ten minste 

tot juni 2030. 
● Het Chromebook heeft minimum 4 GB RAM en 32 GB opslagruimte. 
● Een scherm van 11” is het ideale formaat om elke dag mee naar school te nemen. 
● Een aanraakscherm is niet noodzakelijk, maar wel handig. 
● We geven het Chromebook een schoollabel en schrijven het toestel in in onze 

beheeromgeving van Google. Dit betekent dat we het toestel (net zoals de toestellen 
via Signpost) kunnen beheren en beperken voor pedagogische doeleinden, 
bijvoorbeeld in functie van toetsen en examens. Dit enkel tijdens de schooluren. We 
kunnen in geen geval de browsegeschiedenis raadplegen of het scherm bekijken. 

● We zijn niet verantwoordelijk voor diefstal, verlies, schade of defecten. 
 
Indien je een zelf aangekocht Chromebook wenst te gebruiken, vragen we jou ons hiervan 
op de hoogte te brengen voor 15 juli via ict.st@leiepoort.be. 

 
Andere jaren (3de t.e.m. 7de jaar) krijgen nog steeds verder gratis een Chromebook, een 
oplader en een beschermhoes in bruikleen. De school blijft eigenaar van de ontleende 
zaken. We maken een bruikleenovereenkomst op en rekenen een waarborg van 50 euro aan.  
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Gebruik  

● Je bergt het Chromebook altijd op in de beschermhoes.  
● Je hebt het Chromebook op school altijd bij zodat het zowel aangekondigd als 

onaangekondigd kan gebruikt worden tijdens de lessen.  
● Je gebruikt het Chromebook op school enkel tijdens de lessen of onder toezicht van een 

leerkracht. Je gebruikt het Chromebook niet tijdens de speeltijden.  
● Je laadt het Chromebook altijd thuis op. Een opgeladen Chromebook gaat gemakkelijk 

een volledige dag mee. Je bewaart de oplader thuis.  
● Je gebruikt enkel het Chromebook dat aan jou werd uitgeleend. Het onderling uitwisselen 

van een Chromebook is niet toegelaten.  
● We voorzagen het Chromebook van een label met je naam. Het verwijderen van het label 

is niet toegelaten. Als het label beschadigd, niet meer leesbaar of verwijderd is, vraag je 
een nieuw label aan bij het ICT-team (via Smartschool, in 1107 of ict.st@leiepoort.be).  

● Het personaliseren van de ontleende zaken met teksten, stickers e.d. is niet toegelaten.  
● Je vraagt toestemming als je op school eigen oortjes of een (eigen) hoofdtelefoon wil 

aansluiten op het Chromebook.  
● Je mag op school een eigen computermuis aansluiten op het Chromebook.  

  

Schade of defect  

● Als de ontleende zaken beschadigd of defect zijn, laat je dit persoonlijk weten aan het 
Kompas.  

● Dankzij de verzekering die we hebben, valt de schade of het defect in enkele gevallen 
onder forfait (bijvoorbeeld scherm gebarsten, beschadigd door vocht …). Zie 
garantievoorwaarden Signpost als bijlage van het schoolreglement.  

● Bij schade of defect die onder garantie valt, is het herstel gratis.  
● Bij schade of defect die niet onder garantie valt, maar wel onder forfait, rekenen we een 

forfaitaire kost (39 euro) en een administratieve kost (11 euro) aan.  
● Bij schade of defect die niet onder garantie valt en niet onder forfait, rekenen we de reële 

kost van de herstelling aan.  

  

Diefstal of verlies  

● Als het Chromebook gestolen wordt of je het Chromebook verliest, laat je dit meteen 
weten aan de school (09 381 51 21). Je geeft de diefstal of het verlies aan bij de politie. Je 
bezorgt persoonlijk een kopie van het proces-verbaal aan het Kompas.  

● Bij diefstal van het Chromebook met braak of onder bedreiging, rekenen we een 
forfaitaire kost (39 euro) en een administratieve kost (11 euro) aan.  

● Bij diefstal of verlies van het Chromebook door nalatigheid, rekenen we de restwaarde 
van het Chromebook aan. De restwaarde bedraagt na het eerste jaar gebruik 60 % van de 
aankoopprijs, na het tweede jaar gebruik 40 % van de aankoopprijs en na het derde jaar 
20 % van de aankoopprijs. Tussentijds wordt het aantal maanden gebruik evenredig 
verrekend. De restwaarde bedraagt in elk geval minstens 50 euro.  

● Bij diefstal of verlies van de oplader of de beschermhoes rekenen we de reële kost van 
een nieuwe oplader of beschermhoes aan.  

 

 

  

  



Vervangtoestel  
Bij verlies, diefstal, schade of defect bekijkt het Kompas in overleg met het ICT-team of je 
tijdelijk een vervangtoestel kan gebruiken.  
  

Inleveren  

● Je geeft de ontleende zaken terug op onze vraag of wanneer je de school definitief 
verlaat.  

● Na het teruggeven van de ontleende zaken controleren we deze op schade of defect.  
● Enkel bij het teruggeven van de ontleende zaken in de oorspronkelijke toestand, betalen 

we de waarborg terug. Bij schade of defect die niet onder de garantie valt, rekenen we de 
kosten aan. Zie ‘Schade of defect’. Ook bij het niet inleveren van de ontleende zaken 
rekenen we de kosten aan. Zie ‘Diefstal of verlies’.  

  

Algemeen  

  

● Je gebruikt de schoolcomputers, het Chromebook en de applicaties enkel voor 
schoolgerelateerde doeleinden. Je gebruikt ze niet voor alles wat niet past op school: 
voor vormen van pesten, voor toegang tot en aanmaak van beledigend, racistisch, 
onverdraagzaam, gewelddadig of pornografisch materiaal, voor commerciële doeleinden. 
Chatten en het gebruik van sociale netwerken op school zijn niet toegelaten zonder 
toestemming.  

● Een leerling mag enkel met het programma bezig zijn dat door de leerkracht is bepaald en 
moet de richtlijnen van de leerkracht nauwgezet opvolgen. 

● Je draagt zorg voor het ICT-materiaal en het Chromebook. Je doet wat nodig is om schade 
of defect te voorkomen.  

● Als je een vraag hebt of hulp nodig hebt, kan je contact opnemen met het ICT-team (via 
Smartschool, in 1107 of ict.st@leiepoort.be).  

  

  

Bij het ondertekenen van het schoolreglement verklaar jij dat jij dit reglement hebt gelezen 
en zal naleven. Jij neemt alle verantwoordelijkheid op jou indien jij ze overtreedt. Elke 
inbreuk op één of meerdere van bovenstaande punten, kan leiden tot toepassing van de 
gebruikelijke orde- en tuchtmaatregelen uit het schoolreglement.  
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